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test d'entrée et entretien.

Débouchés

es ?
Et apres ? - Les titulaires du BTS SAM peuvent prétendre
a des emplois d'assistant de direction dans tous

Si votre souhait est de poursuivre vos études apreés les secteurs d'activité (juridique, numérique,

un BTS SAM, vous aurez le choix entre plusieurs santé, événementiel, bitiment et travaux

formations complémentaires post-BTS (licences publics, transport, services 2 la personne, etc.).

professionnelles, bachelors) dans les secteurs du

L . sricenl marketing, communication, RH .. ou vous - Toutes les entreprises ont besoin d'assistant
a connaissance prise ies pourrez intégrer un cycle universitaire. de manager. Les débouchés sont nombreux
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L'inscription a la formation se fait du 1er février arking et gare a proximite

*Personne en situation de handicap : nous
au 30 septembre.

contacter.




Ses objectifs

- L'assistant de manager exerce ses fonctions auprés d'un
responsable ou d'un cadre.
II  développe des

organisationnelles et administratives.

compétences  relationnelles,

- Le titulaire du BTS SAM assure la gestion de dossiers et
son expertise lui permet de contribuer a I'amélioration des
processus administratifs, impliquant des membres de
I'entreprise ainsi que des partenaires.

ATissue de son parcours le titulaire du BTS SAM est formé
pour:

e Conduire l'action administrative en appui aux membres de
Pentité

e Conduire I'action administrative en gestionnaire de dossier

e Contribuer ala pérennisation des processus

e Rationaliser I'usage des ressources de I'entité

e Formaliser le cadre du projet

e Conduire une veille informationnelle

e Suivre et controler le projet

e Evaluerle projet

e Gérerlarelation de travail

e Mettre en ceuvre des actions d’amélioration de la qualité de
vie au travail

e Organiser les activités du champ des relations sociales

e Mobiliser les outils du développement de la performance
individuelle et collective

Financement

Formation accessible au prix de 4 ooo€, entiérement
pris en charge par 'OPCO pour les étudiants en
alternance ou finangable par CPF si formation en
VAE.

Matiéres enseignées

Modalités d'examen

Disciplines Heures de cours . .
hebdomadaires Disciplines Mode Coefficients
Culture générale et expressive 2 Culture générale et .
. Ecrit 3
expressive
Expression et culture en LV1 2
Expression et culture en LV2 2 Expression et Ecrit 5
culture en LV1 +Oral
Optimisation des processus 3
administratifs
Expression et Ecrit
A . 1
Gestion de projet 3 culture en Lv2 +Oral
Contribution a la gestion des RH 2
Optimisation des
Culture économique, juridique processus Oral 4
et managériale 2 administratifs
Evaluation en contrdle continu via des CCF (controdles Ecrit
en cours de formation) et un BTS blanc. Gestion de projet +Oral 4
Equivalence possible :
nous contacter e s
N ) . Contributionala .
Possibilité de valider un ou plusieurs blocs. . Ecrit 4
gestion des RH
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